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№ 142
р.п. Тельма

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»
В целях повышения качества исполнения муниципальных услуг, исполнения единых требований к порядку предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.ст. 23, 46 Устава Тельминского муниципального образования, администрация городского поселения Тельминского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» (приложение № 1).

2. Ведущему специалисту администрации по организационной работе Лисецкой И.В. опубликовать данное постановление в газете «Новости» и разместить на официальном сайте администрации.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения Тельминского 

муниципального образования 





М.А. Ерофеев

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации городского поселения Тельминского муниципального образования

от 27.09.2013 г. № 142
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»
(в ред. Постановления от 10 марта 2016 года № 95)
1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги.
1.1. Наименование муниципальной услуги
Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда городского поселения Тельминского муниципального образования.

1.2. Наименование должностного лица Администрации Тельминского городского поселения, исполняющего муниципальную услугу
Исполнение муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Тельминского городского поселения по правовым вопросам (далее - специалист), который осуществляет передачу и контроль за распоряжением, пользованием имущества, находящемся в муниципальной собственности Тельминского городского поселения.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации, утвержденным Федеральным законом № 51-ФЗ от 30.11.1994 г.;

- Жилищным кодексом Российской Федерации, утвержденным Федеральным законом № 188-ФЗ от 29.12.2004 г.;
- Федеральным Законом № 8-ФЗ от 09.02.2009 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Законом Иркутской области № 127-ОЗ от 17.12.2008 г. «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма»;

- Уставом Тельминского городского поселения.

1.4.Описание результатов исполнения муниципальной услуги
Результатами исполнения муниципальной услуги являются:

- заключение договора социального найма жилого помещения;

- отказ в заключение договора социального найма жилого помещения.

Процедура исполнения муниципальной услуги завершается путём получения заявителем:

- договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда Тельминского городского поселения;

- уведомления об отказе в заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда Тельминского городского поселения (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

1.5. Описание заявителей

Граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Тельминского городского поселения на условиях социального найма, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее - заявители).

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги
2.1.1. Информация об исполнителях муниципальной услуги и консультации о порядке исполнения муниципальной функции представляются при личном или письменном обращении заявителя к специалисту, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе и в средствах массовой информации.

2.1.2. Сведения о местонахождении, графиках приёма, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты специалиста, его график (режим) работы, проводятся в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.1.3. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для заключения договоров социального найма жилых помещений;

3) времени приёма документов и выдачи договоров социального найма жилых помещений;

4) прав граждан на заключение вышеуказанных договоров;

5) сроков исполнения муниципальной услуги;

6) порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

Время процедуры должно составлять не более 40 минут.

2.1.4. Заявители, представившие специалисту документы для заключения договора социального найма жилых помещений, в обязательном порядке информируются специалистом:

- о дате и времени явки для подписания договора;

- об отказе в заключение договора.

2.1.5. Письменные заявления граждан о порядке исполнения муниципальной услуги рассматриваются специалистом с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня получения обращения.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.1.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) другому должностному лицу или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.8. В любое время с момента приема документов на исполнение муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о процессе рассмотрения заявления по телефону или посредством личного обращения к специалисту.

2.1.9. Настоящий Административный регламент размещается на информационных стендах в администрации Тельминского городского поселения (далее - Администрация).

2.1.10. Время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, а также получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.
2.1.11 Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги
2.2.1. Решение вопроса о заключении договора социального найма жилого помещения должно приниматься по заявлениям заявителей в 30-ти дневный срок со дня подачи документов.

Время процедуры приёма документов должно составлять не более 30 минут.

2.2.2. В случае подачи заявителем заявления о приостановлении исполнения муниципальной услуги для предоставления дополнительных документов срок исполнения муниципальной функции увеличивается на срок, согласованный с заявителем, но не более чем на 2 месяца.

2.2.3. Договор выдаётся заявителю в день его подписания заявителем.

2.2.4. Уведомление об отказе в заключение договора должно быть выдано заявителю либо отправлено по почте в течение 5 рабочих дней со дня его подписания.

2.2.5. Время ожидания в очереди при подаче заявления и документов об исполнении муниципальной услуги, а также при получении документов не должно превышать 30 минут.

2.3. Требования к местам исполнения муниципальной функции

2.3.1.Здание Администрации оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.3.2. Приём заявителей осуществляется в помещении специалиста, согласно графику приёма граждан, указанному в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.3.3. Помещение специалиста должно быть оснащено компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью.

2.3.4. Информационные таблички должны размещаться рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.

2.3.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.
2.3.6. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

2.3.7. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.3.8. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей, при наличии технической возможности – с поручнями и пандусами.

2.4. Требования к составу документов, предоставляемых заявителями для исполнения муниципальной услуги
2.4.1. Для исполнения муниципальной функции по предоставлению жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма, заявителем предоставляются следующие документы:

1) личное заявление (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

2) копия паспорта заявителя (листы 2, 3, 5, 6), свидетельств о рождении детей;
3) ордер и копия либо другой документ, устанавливающий факт проживания заявителя в жилом помещении на условиях договора найма;

4) справка о составе лиц, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении, в том числе временно отсутствующих;

5) справка о составе семьи заявителя;

6) копии свидетельств о смерти родственников, о браке, разводе;

7) справка из ЖКХ о занимаемой площади или копия технического паспорта на жилое помещение;

8) согласие совершеннолетних членов семьи;

9) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации;

10) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим.

2.4.2. Документы должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты написаны разборчиво;

- отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

- отсутствуют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов.

2.4.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.5. Перечень оснований для отказа (приостановления) в исполнении муниципальной услуги
2.5.1. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги являются:

- не предоставление документов указанных в п. 2.4.1 настоящего Административного регламента;

- по вопросам, содержавшимся в заявлении граждан, имеется, вступившее в законную силу судебное решение;

- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- несоответствие предоставленных гражданином документов требованиям законодательства Российской Федерации.

2.5.2. Основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги является соответствующее заявление заявителя.

3. Административные процедуры

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём документов, заявление (обращение) проверяется на правильность оформления и регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, а заявителю выдаётся расписка (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

2) рассмотрение заявлений на жилищной комиссии при Администрации и принятие решений по заключению договора социального найма жилого помещения;

3) подготовка и регистрация проекта договора социального найма жилого помещения либо уведомления об отказе в заключение договора;

4) подготовка проекта и регистрация постановления Администрации о заключении договора социального найма;

5) выдача документов заявителям.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок- схемой (Приложение № 7 к настоящему Административному регламенту).

3.1. Приём документов, регистрация заявления в книге регистрации заявлений

3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является личное обращение заявителя либо его уполномоченного представителя с комплектом документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

3.1.2. Специалист, при обращении заявителя, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждого заявителя.

3.1.3. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенных в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.1.4. Специалист при личном обращении заявителя сверяет оригиналы с предоставленными копиями документов, указанных в подпункте 2.4.1. пункта 2.4., и заверяет копии своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.1.5. При наличии заявления и полного комплекта документов специалист оформляет расписку о приёме документов. В расписке указываются:

- дата приёма заявления;

- перечень документов с указанием их наименования;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);

- количество листов в каждом экземпляре документа;

-  максимальный срок окончания функции;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;

- телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока исполнения административных процедур может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.1.6. Специалист регистрирует обращение в книге регистрации заявлений, передаёт заявление на рассмотрение жилищной комиссии при Администрации (далее - жилищная комиссия).

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.1.7. Жилищная комиссия рассматривает представленные заявление и документы, выносит решение и возвращает их специалисту для работы.

3.1.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 дней.

3.2. Рассмотрение заявлений и принятие решений по заключению договора найма жилого помещения 

3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявлений по заключению договора социального найма жилого помещения является поступление документов специалисту.

3.2.2. Специалист до заседания жилищной комиссии проверяет:

1) наличие права собственности муниципального образования на жилое помещение;

2) включение жилого помещения в реестр объектов муниципального жилищного фонда Тельминского городского поселения;

3) соответствие технических характеристик жилого помещения в техническом паспорте;

5) перечень лиц, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства;

6) соответствие представленных документов требованиям законодательства;

7) наличие полномочий у представителей, если заявление подано представителем.

Максимальный срок выполнения действия на проверку одного заявления и документов к нему составляет 4 часа.

3.2.3. По результатам проверки заявлений и документов специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта постановления о заключении договора социального найма жилого помещения либо проект уведомления об отказе в заключение договора.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.2.4. Договор социального найма заключается по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ № 315 от 21.05.2005 г (Приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

3.2.5. Уведомление об отказе в заключение договора социального найма жилого помещения оформляется на соответствующем бланке (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту) и содержит следующие сведения:

- сведения о заявителе;

- сведения о жилом помещении;

- причину и основание для отказа в передаче жилого помещения по договору  социального найма жилого помещения;

- способ обжалования принятого решения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 дней.

3.3. Подготовка и регистрация договора социального найма жилого помещения либо уведомления об отказе в заключение договора

3.3.1. Основанием для начала процедуры заключения договора  социального найма жилого помещения является постановление Администрации поселения, принятое на основании решения жилищной комиссии.

3.3.2. Подписание договора социального найма жилого помещения производится Главой Тельминского городского поселения (далее – Глава поселения) или лицом, исполняющим обязанности Главы.
3.3.3. Договор социального найма жилого помещения должен содержать подписи заявителей либо их законных представителей.

3.3.4. После подписания договора специалист производит его регистрацию в книге выдачи договоров социального найма. Журнал учета договоров должен быть прошит и пронумерован.

3.3.5. Основанием для отказа заключения договора социального найма жилого помещения является решение жилищной комиссии.

3.3.6. Регистрация уведомления об отказе в заключение договора социального найма жилого помещения производится в журнале регистрации исходящей корреспонденции.
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минута.

3.3.7. Время выполнения административной процедуры составляет 25 (двадцать пять) рабочих дней.

3.4. Выдача документов заявителям

3.4.1. Договор социального найма жилого помещения выдается заявителю в день его подписания заявителем.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

3.4.2. Уведомление об отказе в заключение договора выдается заявителю либо направляется заявителю по почте на адрес, указанный заявителем при подаче документов.

Уведомление должно быть выдано заявителю либо отправлено по почте в срок не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня после его подписания.

4. Порядок и формы контроля
за исполнением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется председателем жилищной комиссии.

4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

- полноту комплекта документов;

- несоблюдение сроков и порядка приёма документов;

- недостоверность оформления документов;

- несвоевременность передачи документов на рассмотрение жилищной комиссии;

- установление оснований для заключения договора;

- несвоевременность и не качественность  подготовки проекта договора;

- несвоевременность выдачи договора, уведомления об отказе в заключение договора.

4.3. Председатель жилищной комиссии несет персональную ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых при исполнении муниципальной услуги
5.1. Заявители, в соответствии с Федеральным законом от № 59-ФЗ 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», имеют право обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме, направленной на адрес администрации:

- председателю жилищной комиссии;
- Главе поселения.

5.2. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействий должностных лиц исполнительных органов, участвующих в осуществлении муниципальной услуги (Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту).

5.3. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отечество заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование исполнительного органа, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- существо нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.4. Рассмотрение обращений и жалоб заявителей осуществляется должностными лицами в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Иркутской области, регламентирующим рассмотрение обращений граждан. 

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляются заявителю на позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе.
5.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействие должностных лиц участвующих в осуществлении муниципальной услуги в суде.
Приложение № 1

к Административному регламенту 

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

СВЕДЕНИЯ

по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда Тельминского городского поселения»

	Исполнитель муниципальной услуги:

	Адрес местонахождения:
	665492, Иркутская область, Усольский район, р.п. Тельма, ул. Крупской, 11

	
	

	Контактные телефоны:
	8(39543) 22-2-42, 22-3-46

	
	

	Адрес сайта Администрации Тельминского городского  поселения
	www.gp-telminskoe.ru.



	
	

	Электронный адрес:
	adm-telminskaya@yandex.ru


	
	

	График (режим) исполнения муниципальной услуги:

	Предоставление консультаций (справок), приём и выдача документов при личном обращении
	понедельник- пятница

	с 08.00 до 17.00 часов

перерыв с 12.15 до 13.15


	
	выходные
	суббота, воскресенье, праздничные дни


Приложение № 2
к Административному регламенту 

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Главе городского поселения Тельминского муниципального образования
______________________________________

от гр._______________________________

____________________________________

проживающего по адресу:__________________

____________________________________________

конт.тел.: _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу признать меня нанимателем жилого помещения по адресу:____________________________________________________________

и заключить со мной договор социального найма с целью подтверждения правовых оснований владения и пользования данным жилым помещением, возникших с _________ года.

_________________                                                            _______________

             дата                                                                                   подпись

Приложение № 3
к Административному регламенту 

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Типовая форма расписки

РАСПИСКА № _____

Принято от ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	П/П
	Наименование

документа
	Количество

подлинников
	Количество

копий
	Количество

листов



	
	
	
	
	


Итого

получено________________________________________________________

Приём (дата и время)__________________

Приняла_________________________________________________________
Должность_______________________________________________________
Расписку получила__________________________________________

Телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока исполнения административных процедур может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 4
к Административному регламенту 

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда Тельминского городского поселения 

	А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

Городского поселения

Тельминского муниципального образования

Крупской ул., д.11, р. п. Тельма, Усольский район, Иркутская область, 665492

тел./факс (839543)  22-2-42. Е-mail: adm-telminskaya@yandex.ru
 ОКПО 04145860, ОГРН 1053819034323, ИНН 3819015894 КПП 385101001

	__.__.______ г.№ ______
на № ____ от  __.__.______ г.

	Ф.И.О. заявителя
адрес проживания



Уведомление

об отказе в заключение договора социального найма
 жилого помещения муниципального жилищного
Тельминского городского поселения

На Ваше заявление от ___________ сообщаем, что в соответствии с ____________________________________________________________________

Вам отказано в заключение договора социального найма жилого помещения по следующим причинам: 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

Отказ в заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда Тельминского городского поселения может быть обжалован в судебном порядке.

Должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка подписи).

Приложение № 5
к Административному регламенту 

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Главе Тельминского городского  поселения Тельминского муниципального образования
____________________________________

от__________________________________

зарег. по адресу:______________________

____________________________________

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Жалоба

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица____________________________________________________________________________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица ____________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: ____________________________________________________________

Адрес электронной почты: _____________________________________________

Код учета: ИНН ______________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________________________________

* на действия (бездействие):____________________________________________

 (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

______________________________________________________________________________________
* существо жалобы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

________________________________________________
(подпись  руководителя юридического лица, физического лица)

М.П.
Приложение № 6
к Административному регламенту 

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

Утвержден

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 21 мая 2005 г. № 315

ТИПОВОЙ ДОГОВОР

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

№ ________________

________________________                                                           "__" _______________ 20__ г.

(наименование муниципального образования)                                                                     (дата, месяц, год)
_______________________________________________________________________________,

(наименование уполномоченного органа государственной власти Российской Федерации, органа государственной власти субъекта 
________________________________________________________________________________
Российской Федерации, органа местногосамоуправления либо иного управомоченного собственником лица)

действующий от имени собственника жилого помещения ______________________________
________________________________________________________________________________
(указать собственника: Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование)

на основании ________________________ от "__" __________ г. № ___,

                                                                       (наименование  уполномочивающего документа)

именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) _______________,

(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от "__" ________ 20___ г. № ____ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и  членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в __________________________________________________________________

(государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности, состоящее из ___ комнат(ы) в ______________________квартире (доме) общей площадью _____ кв. метров, в том числе жилой_____ кв. метров, по адресу: _______________________________________________________________________________

дом № ______, корпус № _____________, квартира № ____________, для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: ____________________
(электроснабжение, газоснабжение, в том числе

________________________________________________________________________________
газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление),
_______________________________________________________________________________.
в том числе приобретение и доставка твердого топлива при наличии печного отопления, - нужное указать)
2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

1) __________________________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

2) __________________________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

3) __________________________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения

и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель _____________                                                                                              Наниматель _____________

                                           (подпись)                                                                                                                                                                                                               (подпись)

М.П.
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Заявитель





Подача заявления в Администрацию 


Тельминского городского поселения





Рассмотрение заявления на жилищной комиссии





Наличие оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги





Да





Нет





Отказ в исполнении муниципальной услуги





Подготовка и регистрация постановления о заключении договора





Подготовка и регистрация 


договора





Выдача договора заявителю








